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SISSEJUHATUS

Kéesolev néidis on koostatud Tilsi Pohikooli dpilastele ja Opetajatele juhendina

referaadi koostamiseks.



1. MIS ON REFERAAT?

Referaat on kokkuvdtlik terviktekst, mis kirjutatakse mingi teema kohta algallikate
pohjal. Referaadi puhul kirjutab Opilane algtekstist ldhtudes oma sdnadega vilja
olulisima. Korrektne referaat ei saa olla tdies mahus tsiteeritud 16ikudega. Referaadis

tuleb alati voorale allikale viidata.

(Leping, 2023)

1.1 Referaadi kohutuslikud osad

Tiitelleht — tiitellehel kajastatakse jargmised andmed: kool, referaadi nimi, kirjaliku
to0 liik, dpilase nimi, klass, referaadi valmimise koht ja aasta.

Sisukord — sisukord luuakse arvutis kirjutatud referaadi puhul automaatselt, mitte
késitsi.

Sissejuhatus — sissejuhtuses antakse iilevaade, miks on selline teema valitud.
Selgitatakse eesméarke ning referaadi iilesehitust.

Pohiosa — pdhiosa peaks jagunema loogilisteks peatiikkideks (vajadusel ka
alapeatiikkideks). Referaadi puhul on tegemist kokkuvottega, seega ei kirjutata oma
arvamust.

Kokkuvdte — kirjutatakse, kas eesmark sai tdidetud. Kirjutatakse saadud tulemustest.
Kokkuvbttes voib esitada ka oma arvamuse ja ettepanekud.

Kasutatud allikate loetelu — iihegi internetis leitud lehekiilje aadressi ega muud sellist
el tohi olla teksti sees. Need peaksid olema vormistatud kasutatud allikate loetelus ning
teksti sees on sellele viide. Viitamisel ja kasutatud allikate loetelu vormistamisel
lahtutakse Tilsi PShikooli loovt6o juhendist:

Allikad reastatakse autorite nimede tihestikulises jarjekorras. Raamatute ja artiklite
kohta esitatakse jargmised andmed: autori(te) nimi (nimed), ilmumisaasta.
Internetimaterjalide puhul maérgitakse aadress ja materjali leidmise kuupdev, millal
sellelt lehekiiljelt informatsiooni viimati vaadati. K3ik kasutatud allikatest parinevad
seisukohad ja andmed tuleb siduda viidetega. Soovitatakse kasutada tekstisisest
viitamist kui lihtsaimat: tsitaadi taha kirjutada sulgudesse autori perekonnanimi, teose

viljaandmise aasta. (Tilsi Pohikooli loovtdd juhend, 2014)



Lisad (fotod, skeemid, tabelid jms) — Koik referaadis kasutatud fotod, tabelid,

skeemid jms vormistatakse lisadena. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse.

1.2 Referaadi vormistamine

Referaadi vormistamisel ldhtutakse Tilsi Pohikooli loovtodde vormistamise
pohimotetest. Seega:
* T66 vormistatakse arvutil lehe tihele kiiljele. Késitsi kirjutamisel samuti lehe iihele
lehekiiljele.
* To6 vormistamisel kasutatakse valget paberit formaadiga A4 (210 x 297 mm)
vertikaalse (portrait) asetusega kiirkoitjas.
 Tekst triikitakse lehe iihele kiiljele reavahega 1,5. Triikikiri: Times New Roman,
tdhesuurus 12 punkti, pealkirjad 14 punkti.
* Lehe iila- ja alaservast jéetakse tiihjaks 3 cm, lehe paremast servast 2 cm, vasakust
servast 4 cm. Tekst paigutatakse lehekiiljele tihtlaselt, lehekiilje parempoolne serv jadb
sirge (roopjoondus). Ldikude vahel ei ole tiihjasid ridu. Loiku alustatakse taandreaga.
« Kasitsi kirjutatud referaadi puhul on oluline, et rohku on pandud kéekirjale, t60s ei
esine sodimisi ega iilekirjutamist. Adred on joonitud. Kasutatakse sinist vdi musta
kirjutusvahendit.
* T60 stiil ja vormistus peab olema iihtne kogu t66 ulatuses.
* Lehekiiljed nummerdatakse jargmiselt: tiitelleht (lehekiilg 1, kuid jédetakse
mirkimata), sisukord, sissejuhatus, pohitekst pealkirjade ja alapealkirjadega
(alustatakse uuelt lehelt), kasutatud kirjandus (alustatakse uuelt lehelt).
* Lehekiilje alaserva keskele (va tiitelleht) mirgitakse lehekiilje number.
* Lisad pealkirjastatakse ja tdhistatakse ,,Lisa 17, ,,Lisa 2” jne.

(Tilsi Pohikooli loovt6o juhend, 2014)



2. REFERAADI HINDAMINE

Referaati hinnatakse hindamismudeli abil. Hindamismudelis on vilja toodud 4
kriteeriumi: sisu, vormistamine, kasutatud allikad, digekiri, lisad. Hindamismudel on

leitav lisas. (LISA 1).



KOKKUVOTE

Kéesolev juhendmaterjal on abiks referaadi vormistamisel ning selle hindamisel.

Materjal on kittesaadav kooli kodulehel ja e-koolis materjalide all.



KASUTATUD ALLIKATE LOETELU

Tilsi Pohikooli loovt6é juhend. 2014. Kiilastatud 03.09.2023 aadressil
https://tilsikool.edu.ee/wp-content/uploads/2018/03/Loovtoo-juhend.pdf

Leping, R. Referaadi koostamine ja vormistamine. Kiilastatud 03.09.2023 aadressil

https://www.hariduskeskus.ee/opiobjektid/referaat/index.html



LISA 1. Referaadi hindamismudel

Referaadi eest on vdimalik saada kuni 20 punkti.

20-18 punkti hinne ,,5“

17-15 punkti hinne ,,4*

14-10 punkti hinne ,,3“

9-5 punkti hinne ,,2*
4-0 punkti hinne ,,1*

Kriteerium

Lisad

Oigekiri

Kasutatud
allikad

Vormistus

Sisu

4

Lisadena
vormistatud
pildid jms
materjal on
teemakohane,
annab toole
lisavaartust.

vigu kuni 5

Kasutatud
viahemalt kolme
allikat, neist
viahemalt iiks ei
ole veebipohine.

T66 vormistatud
korrektselt ja
puhtalt. On
olemas koik
referaadi
kohustuslikud
osad.

T66 sisu vastab
teemale, koik
olulised
alateemad
kasitletud.

Lisad on, aga
liiga vihe/palju
voOi pole
teemaga hésti
seotud.

vigu kuni 8

Kasutatud
viahemalt kahte
allikat, neist
iiks ei ole
veebipdhine.

Esineb iiks
puudus.

Kohati info
puudulik, koik
alateemad
késitletud.

[ustreeriv
materjal on

lisatud pohiteksti

sisse, ei ole
vormistatud
lisadena.

vigu kuni 10

Kasutatud kahte
allikat.

Esineb kaks
puudust.

Osa alapeatiikke
puudu voi info
puudlik.

Lisasid
(illustreerimis
eks materjali)
eiole
kasutatud.

vigu iile 10

Kasutatud
uhte allikat.

Esineb kolm
vOi rohkem
puudust.

Suurem osa
alapeatiikke
puudu ja info
puudulik.



